瓯海区梧田第一中学教师节假日值班职责

1老师值班时间：上午8：00—11：30  13：00——16：30  

2、值班老师负责做好值班记录，值班记录每天早上到学校门卫处领取，值班结束后将记录交还门卫室。
3、值班老师到校后首先应向保安问询前一天16：30——当天8：00学校没教师值班期间的情况。值班老师值班期间要求不定时对校园进行巡逻，及时汇报或处理校园偶发事件。

4、值班老师的值班情况受上级领导部门的监督，如遇查岗而老师正在巡视校园，值班老师必须用校内固定电话在10分钟内回复。

5、老师在值班期间如接到上级部门的重要通知，值班老师必须负责通知相关人员。
6、节假日值班一般白天每天安排教师1人，保安2人；晚上安排保安3人。
    7、保安值班职责按照政教处制定的方案执行。
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